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Uvod

EXO HOSTING tim pre vas pripravil manual, ktory vam ulahci pracu a usetri ¢as. Podrobne
popisuje moznosti a postup prace v administracnom rozhrani k webhostingovému kontu -
Control panel a vo webovom rozhrani k mailovym schrankam — WebMail. Je napisany tak,
aby podl'a neho mohli postupovat’ aj zaciatocnici. Pokrocili uzZivatelia si v iom mozu rychlo
najst’ odpovede a rieSenia k postupom, ktoré hl'adaju.

Touto priruckou reaguje EXO HOSTING na potreby a otazky svojich zakaznikov. EXO
HOSTING tim ju priebezne aktualizuje a rozsiruje aj na zaklade ich reakcii. Ak mate k nasej
UZivatel'skej prirucke nejaké pripomienky ¢i otazky, prosim, poslite nam ich na
pocuvamevas@exohosting.sk.

Prijemnu pracu s Vasim webhostingovym kontom Vam praje
EXO HOSTING tim



mailto:uzivatelskaprirucka@exohosting.sk

1 Control panel

Control panel je zakladny nastroj na spravu vasho hostingového konta. Pomocou neho
mozete spravovat’ mailové schranky, FTP Ucty, databazy, DNS zaznamy, nastavovat' cron
skripty, presmerovat doménu na inl, zaheslovat' adresare, nastavit' spam filtre, ziskat’
zalohu webového priestoru ¢i nastavit’ vizitku na vasej stranke. V tomto manuali najdete
kompletné informacie o vSetkych moZnostiach, ktoré vam Control panel ponuka od
prihlasenia sa.

2 Zaciname - Prihlasovanie

Prihlasit sa do Control panelu mozete po otvoreni prehliadaca (IE, Mozilla Firefox,
Opera, ...) na adrese v tvare:

http://setup.vasa_domena.koncovka

alebo na adrese:

http://setup.exohosting.sk

Taktiez mbzete vyuzit’ zabezpecené spojenie cez https:
https://setup.vasa_domena.koncovka

alebo na adrese:

https://setup.exohosting.sk

Prihldasenie do systému
7 Meno [ ]
@% Heslo [ |

ZABUDOL SOM MENO A HESLO ...

Prihlasovacie Udaje ste zadavali pri objednavke. Ak si ich nepamétate, moOzete si ich
nechat’ preposlat’ na administrativny mail na tejto prihlasovacej stranke cez link Zabudol
som meno a heslo.



https://setup.exohosting.sk/
http://setup.exohosting.sk/

Odoslanie mena a hesla

Domeéna (napr: nieco.sk) www|:|

| Poslat | <= spat |

3 Zakladné upravy

Ak mate u nas viac ako jednu doménu, zobrazi sa vam nasledujlca stranka rozdelena do
troch hlavnych blokov:

3.1 Sposob zobrazenia

— neviete nazov vasej domény? Nechaijte si ho vyhl'adat’. Zaroven si mozete vypisat’ detaily
vSetkych domén alebo len vybranych z prehladu domén

3.2 Prehl'ad domén

- zobrazuje zoznam domén s ich expiraciou a stavom zaplatenia

Control

WEBHOSTING
KONTAKTY
PLATBY

ZMENA HESLA
PRIPOIIT KONTO
SPOLUPRACA
OBJEDNAVKA
ZMENY

ZIMLUVY

{Upozornenie

iProsim, udriiavajte svojeé

] [ e ey, I P § P

Prihlaseny:
Spdsob zobrazenia
Hladaj doménu: |[ Hizdai |
Wypis zvolenych domén @ Detaily wsetkych domén

Pre manipulaciu so zvolenymi domenami prosim zvolte domény zo zoznamu alebo zvolte detaily
vietkych domén a kliknite na tlaéitko "zobrazit".

Domény vo Vasom konte

Zaplatena Doména do Hosting do




3.3 Menu vlavo
Webhosting — Uvodna stranka Control panelu

Kontak
WEBHOSTING Plath
KONTAKTY )
PLATBY Zmena hesla — moZzete si zmenit” heslo do Control panelu
ZMENA HESLA
PRIPOJIT KONTO Pripojit’ konto
SPOLUPRACA
OBJEDNAVKA Spolupraca
ZMENY
ZMLUVY Objednavka

Zmen

Zmluvy

3.3.1 Kontakty

— umoznuje spravovat’ kontaktné Udaje k jednotlivym doménam. Kontaktné udaje pre
jednu doménu moézu byt rozdelené do troch kategdrii alebo vSetky tvoria jeden celok

Postovy kontakt — osoba, adresa a firma, na ktoru je vam zasielana pisomna dokumentacia
(faktury)

Fakturacny kontakt — osoba, postova adresa a firma, na ktoru su vam vystavované faktury.
Tento kontakt obsahuje mailovl adresu, na ktor( si vam zasielané
vyzvy na Uhradu asi mesiac pred expiraciou objednanych sluzieb

Administrativny kontakt — osoba, adresa a firma, ktora spravuje vase hostingové konto,
ma teda opravnenia prihlasit sa do Control panelu. Na jeho
emailovl adresu su zasielané prihlasovacie Udaje do Control
panelu pri ich zabudnuti

3.3.2 Platby

— zoznam vystavenych vyziev na Uhradu s datumom uhradenia, ndzvom domény,
variabilnym symbolom, sumou na uhradenie a aktualnym stavom (uhradena alebo
neuhradenad)

3.3.3 Pripojit’ konto

— pomocou tohto formulara si mozete pripojit’ iné existujlice konta a spravovat' ich v
jednom Control paneli. Pristup k pripojenym kontdm bude prostrednictvom mena a




hesla, s ktorymi ste prave prihlaseni. Mena a hesla pre emaily, databazy a FTP ostanu
nezmenené. Pripojenim kontaktu sa pripoja aj podkontakty a vSetky sluzby patriace pod
dany kontakt

Tato funkcia je uZitocna aj v pripade, Ze si objednate registraciu domény (DNS parking) a
chcete ju smerovat’ na existujuce hostingové konto, v tom pripade hostingové konto a
DNS parking musia byt’ v ramci jedného CP.

3.3.4 Spolupraca
— prehl'ad sprostredkovanych domén. Tu vidite, ktoré zl'avy sa vam zapoditali pri objednani

novych domén pomocou vasho mena do Control panelu. BlizSie informacie o zlavach
najdete na nasich strankach: http://exohosting.sk/ostatne/spolupraca-a-zlavy

3.3.5 Objednavka

— aj prostrednictvom Control panelu si mozete objednat’ doménu. Ako kontaktné Udaje sa
pouZiju uz existujice z konta, pod ktorym ste prave prihlaseni

3.3.6 Zmeny

- umoznuje zmenit' nastavenia hostingového balicka. V dolnej casti vidite historiu
vykonanych zmien, napr.:

Logy autorizovanych poZiadaviek pre doménu

Datum Poziadavka
2009-04-07 12:13:22 rozpojenie kontaktow




3.3.6.1 Zmena hostingového balicku

Autorizovana poZiadavka na zmenu

|2n1ena hostingoweheo balicku Vl Fozadujem zmenit hosting (CNS parking) na:

Mediadajte o zmeny, pokial nemate
dostatocné vedomaosti v tejto oblasti
Fri neodbarne) zmene maZs dajst k
znefunkéneniu Wasge) stranky. Za ich
upravu do pdvodngha stavu =i
uétujeme 6,.- EUR (180,75 SKK)

Email hosting

Standard hosting

Clazsic hosting
Biznis hosting
Mini hosting

DMNS parking plus
Mikro hosting

000000

Foznamka pre zmenu:

Zvolite novy hostingovy balicek a date potvrdit. Ak chcete pridat’ aj databazu,
webovy ¢i mailovy priestor alebo mailové schranky, uvediete to do poznameky.




3.3.6.2 Zmena PHP nastaveni

Dokazete zmenit’ nastavenia safe_mode a register_globals.

Autorizovana poZiadavka na zmenu

| Zmena PHP nastaveni v| PHF nastavenia pofadujem zmenit na nasledovné:
MeZiadajte o zmeny, pokial nemate

dostatofné vedomosti v tejto oblasti. Pri Safe mode IZ'
neodbornej zmens maze dijst k Register globals IZ'
znefunkineniu Wasej stranky. Za ich

Upravu do pdvodného stavu si GStujeme & Potvrd’

EUR.

Poznamka pre zmenu:

3.3.6.3 Zmena verzie PHP

Ak sa vasa stranka nachadza na serveri s verziou PHP 4, mozete prejst’ na PHP verzie 5.X.

Autorizovana poZiadavka na zmenu

| Zmena FHF verzie v| PHF verziu poZadujem zmenit na nasledowni:
5.X

MeZiadajte o0 zmeny, pokial nemate
dostatocné vedomaosti v tejto oblasti. Pri Potwrd'
neodbornej zmens mdZe dijst k

znefunkéneniu Yase] stranky. Za ich

lpravu do pdvodnéha stavu si Uétujeme 6

EUR.

Foznamka pre zmenu:




3.3.6.4 Odpojit' doménu od Control panelu

MOzete pre doménu vytvorit’ samostatny Control panel. Po odpojeni domény sa nové
prihlasovacie Udaje odosIu na administrativny kontaktny mail.

Autorizovana poZiadavka na zmenu

|D|:|p|:.jit’ doménu od control panelu v| Fo qdpu:ujeni Uctu Wam budd zaslané noveé prihlasovacie
udaje pre domeénu.

MeZiadajte o zmeny, pokial nemate

dostatocné vedomaosti v tejto oblasti. Pri
necdbornej zmene maZe dajst k

znefunkeéneniu Vasej stranky. Za ich

upravu do pdvodného stavu si détujeme 6

ELR.

Poznamka pre zmenu:




3.3.6.5 Ina poziadavka

Toto vyuZijete, ak chcete zmenit’ nastavenia nespadajlice pod predchadzajice zmeny. Staci
len vpisat’ poziadavku do poznamky.

Autorizovana poZiadavka na zmenu

| Ind poZiadavka v| Do poznamky pre zmenu uvedte poZadované Upravy

MeZiadajte o zmeny, pokial nemate
dostatofné vedomosti v tejto oblasti. Pri
necdbornej zmene maze dajst k
znefunkéneniu Vasej stranky. Za ich
upravu do pdvodného stavu si Actujeme
6,- EUR (180,75 SKK).

Foznamka pre zmenu;

3.3.7 Zmluvy

V tejto sekcii si mozete prezerat’ zmluvy uzatvorené s nasou spolo¢nostou.




4 Pre pokrocilych - Hostingové konto

Pre kazdd doménu je vytvorené hostingové konto, ktoré spravujete pomocou Control
panelu. Po prihlaseni a vybere domény (ak ich mate viac) sa vam zobrazia Udaje o
objednanych sluzbach a ikony, vdaka ktorym nastavujete poskytované sluzby
webhostingu. Na Uvodnej stranke k hostingovému kontu vidite typ hostingu, stav konta,
VS, dobu prevadzkovania domény a hostingu a kontaktné Udaje, ktoré si mbzete upravit’
nalavo v menu. Popisané su v predchadzajucej Casti.

Control

panel

WEBHOSTING
KONTAKTY
PLATBY

ZMENA HESLA
PRIPOJIT KONTO
SPOLUPRACA
OBJEDNAVKA
ZMENY

Upozornenie

Prosim, udrZiavajte swvoje
kontakty aktualne.
Zmenit email, adresu,
ICO, DIC mdZete v sekdii
kontakty. Predidets tym
komplikéciam pri
predlzovani domeny a
priestoru na dalsi rok.

Biznis hosting - platba: rok
Domeéna platba: rok

Stav host. konta: Aktivované
Uhradena: Ano

Admin. kontakt:

Prihlazeny:

Webhostingové konta

Posledny pouzity Vs

Uhradena prevadzka domény:

Uhradena prevadzka sluzby:

Fak. kontakt:
Pogtovy kontakt:
el ] | s L L
WWW %’ | % i
FTP Uty e-mailove Uty DMS zaznamy Cron
d- e . ]
com Ein Y .
| 5 My
x A
Heslovanis VyuZitie priestoru Spriava databiaz Spam filtre Zalohy
adresdrov

NEETTF

2, 1]

- odhlasif

(5

Vizitka

WP

— .
mail

Nasleduju jednotlivé ikonky. Tie su aktivne v zavislosti od produktu, ktory mate objednany.
Ikonky zobrazené sivou farbou su pre vas hosting nedostupné.




341 WWW presmerovanie

Tato ikona zahfma sluzbu forward, ktord obsahuje len DNS parking plus. Tu mozete
zadefinovat/, na aki www stranku sa ma vasa doména presmerovat’. Staci zadat’ celd URL
adresu.

Nastavenie presmerovania

Presmerovanie na URL: [http://www.exohasitng.sk |

Maskovand: ¥
Mazov stranky: |[Exchosting || Zmenit |

Maskovanie umoziuje skryt’ presmerovanu adresu v prehliadaci. Napr. ak chcete doménu
vasa_domena.sk presmerovat’ na exohosting.sk, pri zadani URL
http://www.vasa_domena.sk sa zobrazi http://www.exohosting.sk.

Nazov stranky je titulok zobrazujuci sa v zahlavi prehliadata pri zadani adresy
http://www.vasa_domena.koncovka.

& 4.2 FTP Gcty

FTP (File transfer protocol) je sposob ako nahrat’ vasu stranku do vasho webpriestoru.
Kliknutim na tuto ikonku nastavite pocet (zavisi od objednaného produktu) pristupov a
heslo ku kazdému z nich. Praktické vyuzitie napriklad vo firme - ak viacero l'udi vytvara
rozne Casti vasej stranky, kazdy ma pristup len do svojej sekcie. Viacero FTP pristupov
mozete vyuzit' aj vtedy, ak chcete Cast’ svojho webpriestoru poskytnut’ priatel'ovi, kolegovi,
spoluziakovi ¢i rodine. Samotné nahravanie realizujete cez FTP klienta (napr. Windows -
Total Commander) alebo cez webové rozhranie WebFTP.

4.2.1 Prihlasovacie udaje pre hlavné konto
Host: ftp.vasa_domena.koncovka

Meno: vasa_domena.koncovka
Heslo: ako do Control panelu, ak ste ho tu uz nezmenili

4.2.2 Pridanie FTP uctu

1. Kliknite na Pridat’ FTP Ucet



http://www.exohosting.sk/

FTP acty

FTP server: ftp.domena.sk

FTP kontd 1/99
Meno Adresar

domena.sk HLAVNE KONTO ! it

Fridat FTF néet -

2. Vyplnte meno, heslo, pripadne adresar, do ktorého bude moct’ dany uzivatel
vstupovat’ a stlate Odoslat. FTP Ucet je aktivny ihned. Meno mdze obsahovat’
znaky A-Z a-z 0-9 minimalne 3 znaky a maximalne 12 znakov. Adresar uz musi
existovat’ vo vasom FTP priestore. Heslo moze obsahovat znaky A-Z a-z 0-9
minimalne 6 znakov a maximalne 8 znakov

FTP ucty

FTP server: fip.vasadomena.sk

Pridanie FTP ictu

Meno vasadomena.sk. |:|

Adresar /| |

Heslo I

Rozsah ip adries | |

| Odoslat || Storne

Do prvého  politka  zadajte meno  ufivatela (cez FTP sa  budete  prihlasovat = menom
vaszadomena.sk.zadanemeno) do druhého politka zadajte cestu k adresaru, vychadzate z umiestnenie v
hlavnom konte FTP, &ize ak chcete pridelit adresdr pristupny ako www.vasadomena.sk/adresar zadate
public_html/adresar , pre subdomény wychadzate tiez z umiestnenia v FTP priestore napr. pre
nieco.vasadomena.sk/adrezarl zadate public_html/_sub/nieco/adresarl pre samotnd subdomenu zadate
public_html/_sub/nieco/. Adresar ktory zadate musi existovat systém ho newvytvarall!

Rozsah ip adries - nepovinny (daj v pripade e zadate tento (daj nebude moZné sa pripojit na ftp z inych
ako zadanych adries. Zadavajte v tvare samostatna adresa : 82.119.114.114 |, alebo v tvare pre rozsahy
82.119.114.0/24 alebo 82.119.114,0/255.255.255.0

Konto je ithned po vytvoreni funkéné, ak Vvam nefunguje prihlasenie, problém je v zle zadanom
adresari , alebo ip adrese.

3. Nepovinnym Udajom je Rozsah IP adries. Tuto moznost’ vyuzijete, ak chcete
obmedzit’ pripajanie sa do vasho FTP priestoru len na urcité pocitace




4.2.3 Prihlasovacie udaje pre novy ftp Gcet

Host: ftp.vasa_domena.koncovka
Meno: vasa_domena.koncovka.meno
Heslo: zvolite pri vytvarani FTP Uctu

4.2.4 Zmena FTP uctu

1. Kliknite na Zmenit’ pri danom FTP Ucte

2. Zmenit’ mOzete:
- adresar, do ktorého ma pristup uzivatel’ daného FTP Gctu
- heslo k uctu
- rozsah IP adries, z ktorych je mozné sa pripajat’
Pri hlavnom konte (prihlasovacie meno ma tvar vasej domény) mozete zmenit’ len
heslo a rozsah IP adries

3. Kliknite na Odoslat’ a mozete sa prihlasit’ s novymi Udajmi
& 4.3 e-mailové ucty — Sprava emailov

Tu si moOZete vytvarat’ emailové schranky, presmerovat’ schranky na iné adresy a
vykonavat’ dalSie nastavenia mailovych uctov. Uz pri aktivacii konta mate vytvorenu prvu
emailovl schranku v tvare info@vasa_domena.koncovka. Heslo si musite zmenit. Ak
nechcete taklto adresu, mozete ju zmazat'. Tato kapitola obsahuje nastavenia:

—  mailovych schranok

- aliasov

— doménového kosa

4.3.1 Mailové schranky:

pridanie mailovej schranky

— automaticky odpovedac

- zmena mailovej schranky

— zZmazanie mailovej schranky

— presmerovanie mailovej schranky



mailto:info@vasa

4.3.1.1 Pridat’ emailovi schranku
Emailovu schranku mozete pridat’ podla nasledujiceho postupu:

1. kliknite na Pridat’ emailovu schranku

Sprava emailov

{| Pridat emailovii schranku [] Pridat emailovy alias |
-u-

Emailové schranky (17 250) ,( 10 MB f 10000 MB)

IMAP/POP3/IMAPs server: mail. vasa_domena . koncovka

SMTP: =mtp.vasa_domena. koncovka - podrobny popis nastavenia najdete v uZivatelskej priruéke, ktord =i
maZete stiahnut z nase]j stranky.

Emailova schranka je aktivna do 15 mindt od vytvorenia.

info{@vasa_domena.koncovka

Prihlasovacie meno info@vasa_cdomena. koncovka
Vel'kost schranky 10 MB Auto responder Meaktiviy
Presmerovania:

Emailova schranka nema nastavené Ziadne presmerovanie
Fridat presmercvanie na email Zmenit | Zmazat

Emailové aliasy

Memate vytvorené Ziadné emailove aliasy.

Doménovy kis

(hoci¢o) *@vasa_domena.koncovka
Presmerovania:
Prosim pridajte presmerovanie.

Pridat presmerovanie na email

2. napiSte nazov schranky
3. zvolte heslo
4, zvolte velkost' schranky (5 MB — 2000 MB)

5. kliknite na Pridat’ a za 15 minut je vasa emailova schranka aktivna




Sprava emailov

| Pridat emailovi schranku | | Pridat emailovy alias |

Pridat emailovi schranku

Heslo [ ]
ost schranky |10 MB

|@vasa_dumena. ncovka

| pridat [] Storne

[l Zapnut automaticky odpovedat (auto-responder)

Predmet (subject) pre | |
automatickd odpoved'

Text automatického
ocdpovedada

| Pridat || Storno

4.3.1.2 Automaticky odpovedac

Ku kazdej schranke mozete zapnut’ automaticky odpovedac (auto-responder), ktory bude
zaslany odosielatel'ovi na kazdy mail, ktory vam bude doruceny do schranky.

1. Zakliknite Zapnut’ automaticky odpovedac (auto-responder)

2. Vyplnte Predmet (subject) pre automaticki odpoved, Text spravy, ktora bude

Y| zapnuf automaticky cdpoveda? (auto-responder)

Predmet (subject) pre

automatickd odpoved [Automaticks odpoved |

Text automatickeého E]akujeme za mail.

odpovedada
Vasa sprava bola doruend a bude spracovana v
najbliZzéom moZnom Sase.

S pozdravom

| pridat || Storne




zaslana odosielatel'ovi

3. Potom kliknete na Pridat' a schranka ma nastaveny autoresponder, ktorého stav
vidite pri vytvorenej emailovej schranke

info{@vasa_domena.koncovka

Prihlasovacie meno
Vel'kost schranky 10 MB
Presmerovania:

Emailova schranka nema nastavené Ziadne prezmerovanie

Pridaf presmerovanie na email Zmenit | Zmazat

4.3.1.3 Zmena emailovej schranky
Umozni vam zmenit’ heslo, vel'kost’ schranky a nastavit’ automaticky odpovedac.

1. Kliknite na Zmenit' pri vybranej schranke

info{vasa_domena.koncovka

Prihlasowvacie meno info@vasa_domena koncovka
Vel'kost schranky 10 MB Auto responder Meaktivry
Presmerovania:

Emailova schranka nema nastavené Ziadne presmerovanie

Pridaf presmerovanie na email Emazaf

2. Upravte heslo, velkost’ schranky a/alebo automaticky odpovedac

3. Kliknite na Pridat’ pri mailovej schranke pre zmenu hesla a velkosti a na Pridat’ pri
automatickom odpovedaci pre zmenu nastavenia automatického odpovedaca

4.3.1.4 Zmazanie mailovej schranky

1. Kliknete na Zmazat' pri vybranej emailovej schranke

info{@vasa_domena.koncovka

Prihlasowvacie meno info@vasa_domena . koncovka
Vel'kost schranky 10 MB Auto responder Meaktivry
Presmerovania:

Emailova schranka nema nastavené Ziadne presmerovanie

Pridaf presmerovanie na email Zmenit!] Zmazat




2. Zvolite Zmazat’ emailovu schranku
Presmerovanie emailovej schranky
Kazdu emailovld schranku mozete presmerovat’ na externy email. To znameng, ze kazdy
email, ktory pride do danej schranky, pride aj do presmerovanej schranky. Tychto
presmerovani mozete nastavit neobmedzene vela.

Vytvorenie presmerovania

1. Vyberiete schranku, ktora bude presmerovana a kliknete na Pridat’ presmerovanie
na email

info{@vasa_domena.koncovka
Prihlasovacie meno info@vasa_domena koncovka

Velkost schranky 10 MB Auto responder Meaktivny

Presmerovania:

Emailo chrarhamrerma-nastavens Ziadne presmerovanie
Pridat presmerovanie na email Zmenit | Zmazat

2. Do policka Presmerovat’' na email zadate adresu, na ktoru chcete vybrani schranku
presmerovat’ (napr. jano@zoznam.sk)

Mastavit presmerovanie pre info@vasa_domena.koncovka

Presmerovat na email [janc@zoznam.sk {| pridat |[}storno |

3. Kliknete na Pridat’ a skontrolujete presmerovania pri danej schranke

info@vasa_domena.koncovka

Prihlasovacie meno info@vasa_cdomena. koncovka
Velkost schranky 10 MB Auto responder Neaktivny
Presmerovania:
jano@zoznam.sk Zmazat
peter@post.sk Zmazat
Pridat presmercvanie na email Zmenit | Zmazat

Ako vidite na obrazku, kazda mailova schranka méze byt presmerovana na viacero inych
mailovych schranok. Ich pocet nie je obmedzeny.
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Zmazanie presmerovania — staci kliknat' na Zmazat’' pri danom presmerovani

info@vasa_domena.koncovka

Prihlasovacie meno info@vasa_domena.koncovka

Vel'kost schranky 10 MB Auto responder Neaktivny

Presmerovania:

jano@zoznam.sk

peter@post.sk Zmazat

Pridat presmerovanie na email Zmenit | Zmazat

Nas tip: Ak si napriklad Zeladte, aby vam prisla SMS notifikacia vzdy, ked do urcitej
schranky dostanete email, jednoducho tito schranku presmerujete na email, ktory si
zadarmo vytvorite na www.orangeportal.sk.

4.3.2 Alias

Nastavenie emailového aliasu - emailovy alias je len fiktivna schranka. Tato schranka teda
realne neexistuje, ale posta do nich prichadzajuca, chodi do vami urcenej schranky.

1. Kliknete na Pridat’ emailovy alias
2. Zadate ndzov aliasu (napr. obchod@vasa_domena.koncovka)

3. Kliknete na Pridat’

Sprava emailov

| Pridat emailovi schranku | f. Pridat emailovy alias

Pridat emailovy alias

test |@vasa_dumena.kuncmrha

| Eridat || storno

4. Pre vytvoreny alias musite nastavit' presmerovanie, Cize kliknete na Pridat’
presmerovanie na email pre dany alias

Emailové aliasy

test@vasa_domena.koncovka
Presmerovania:
Prosim pridajte presmerovanie.

Pridat presmercvanie na email Zmazat



mailto:obchod@vasa
http://www.orangeportal.sk/

5. Zadate nazov uz existujlicej emailovej schranky, do ktorej budd chodit’ maily s
adresou aliasu

Sprava emailov

| Pridat emailovil schranku || Pridat emailovy alias |

MNastavit presmerovanie pre test@vasa_domena.koncovka

Presmerovat na email [jano@zoznam.sk | pridat || Storno |

6. Kliknete na Pridat’ a skontrolujete stav nastavenia presmerovanie pre dany alias

Emailové aliasy

testivasa_domena.koncovka

Presmerovania:

jano@zoznam.sk Zmazat
peter@post.sk Zmazat
Pridat presmercvanie na email Zmazat

Ako vidite na obrazku, alias m6ze byt presmerovany na viacero mailovych schranok. V tom
pripade pride posta odoslana na adresu aliasu na vSetky mailové adresy nastavené ako
presmerovanie pri danom aliase.

Doménovy kos

Umoznuje nastavit’ adresu, kam pridu vSetky maily v tvare hociCo@vasa_domena.sk, ktoré
sa vSak nezhoduji s nazvami vytvorenych schranok ani aliasov. Ak teda pride mail na
jozo@vasa_domena.sk, ale vy takUto schranku nemate vytvorend, nevrati sa ako
nedorucitel'ny, ale pride na vami zvolenu adresu.

Doménovy ks

{hociéo) *@vasa_domena.koncovka

Presmerovania:

Pridat presmerovanie na email

Stadi len pridat’ presmerovanie na email rovnako ako pri emailovej schranke alebo aliase.

Prosim pridajte presmerovanie.

Vymazanim presmerovania pri doménovom kosi sa doménovy kés automaticky vypne.
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& 4.4 DNS zaznamy

Tento modul umoznuje spravovat’ DNS zaznamy pre doménu. Okrem NS zaznamov mozete
upravovat’ A, MX, CNAME a TXT zaznamy.

11! Upozornenie!!!
Ak nemate dostatocné vedomosti v tejto oblasti, nemente zaznamy. Pri
neodbornej editacii DNS zaznamov moze dojst’ k znefunkcneniu domény a e-

mailov az na niekol'ko dni. Za ich Upravu do povodného stavu si Uctujeme
poplatok 6 EUR.

4.4.1 Zmena NS zaznamov
Registrovali ste si u nas doménu s parkingom ale chcete vyuzivat’ hostingové sluzby iného
poskytovatel'a? Jednoduchsie ako nasmerovat’ doménu na novy hosting je zmenit’ nase NS

zaznamy na NS zaznamy, ktoré vam poskytne vas poskytovatel’ hostingovych sluzieb.

Poznamka — ak vam vas poskytovatel’ hostingu poskytol len 2 NS zaznamy, je nutné nas
treti NS zaznam odstranit’. V opacnom pripade moze dojst’ k vypadkom domény.

Sprava DNS zaznamov

Dns servery pre doménu

NS 1 |n5.Exu:-h-:|5ting.5I-c: |
NS 2 |n5]..E>cu:uh|:|5ting.5I-c |
NS 3 [ns3.exchosting.sk |

Pokial chcete plnochodnotne vyuZivat nage slufby je potrebné mat nastavené tieto servery :
ns.exohosting.sk nsl.exohosting.sk ns3.exohosting.sk

Zmena dns serverov sa prejavi do 24-48 hod. W pripade Ze je zmena u dane] koncovley spoplatnena (
napr.: doména .hu) budeme Vas pred zmenou kontaktowvat.

Generovanie zony nasimi servermi — urcuje, ¢i nase DNS servery budu generovat
vasu doménu do internetu. Ak mate nastavené iné ako nase NS zaznamy, odporicame
vam vypnut’ toto generovanie.

DNS servery sU restartované kazdych 6 hodin.
\ pripade #e chcete zadat SPF (TXT) zdznam zadavajte ho bez " na zadiatku a konci.

DNS zaznamy pre doménu

Generovanie zény nasimi servermi : | Zapnuté | Zmenit |
\ pripade #e pouZivate iné dns servery ako nae ocdpordéame generovanie vypnit.




DalSie typy DNS zéznamov:

A zaznam — zaznam, ktory ukazuje na IP adresu servera pre doménu, resp. subdoménu
MX zaznam — zaznam, ktory uruje mailové servery, ktoré budu spracovavat’ postu pre
vasu doménu
CNAME zaznam — zaznam predstavujuci iné meno (alias, prezyvku) pre iny, uz existujuci A
zaznam

“%94.5 Cron

Modul Cron vam umozni nastavit’' spustanie skriptov v pravidelnych intervaloch. Dokaze
spustat’ naplanované ulohy (skripty). Staci len nastavit’ URL adresu spustaného skriptu a
¢as spustenia podla obrazka:

WEB Cron

Pridat zaznam
URL Cas

| | Kazdy deii - ||Kazdi hodinu - |:[00 +]

| Odoslat || Storno

WEB Cron (0 /5)

URL Cas
Pridat zdznam
” 4.6 WWW alias
W E= 11 = =

WWW alias umoziiuje presmerovat’ stranku vasej domény na doménu u nas, ktorda ma
balicek obsahujuci priestor pre web stranku. Podmienkou je, aby boli obe domény v
jednom Control paneli (pozri Pripojit konto). Vyhodou WWW aliasu pred WWW
presmerovanim (forwardingom) je to, ze celé presmerovanie riadi server, ktory pri
poziadavke na stranku posiela IP adresu domény, na ktorid doména s aliasom smeruje a
nie len kody 301 alebo 302. Roboty vyhl'adavacov tak nemaju ako zistit, ze vasa doména
je presmerovana.

Nastavenie WWW aliasu do hlavného priestoru domény — sluzba je aktivha pre DNS
parking




WWW Alias

vasa_domena.koncovka

Doména este nema nastaveny alias.

Masmerovat do adresdra: |'.-.r'.-.rw. domenask (0/10) v|,f| Zmenit |

Ak tito doménu cheete presmerovat do hlavného priestoru niektorej z domén, ktoré sd v zozname,
nezadadvajte do formuldra nié a kliknite na zmenit. Ak ju chcete presmerovat do adresara pristupneho ako
www.vasadomena.sk/adresar zadajte do formulara adresar/ (na zadiatku bez lomitka a na konci s
lomitkom).Zmeny sa prejavia do 6 hodin od nastavenia v CP.

Nastavenie WWW aliasu do podadresara — sluzba je aktivna pre DNS parking plus

WWW Alias

vasa_domena.koncovka

Doména este nema nastaveny alias.

Nasmerovat do adresdra: |www.domenask (0/10) )| || Zmenit |

Ak tito doménu cheete presmerovat do hlavného priestoru niektorej z domén, ktoré sd v zozname,
nezadawvajte do formuldra nié a kliknite na zmenit. Ak ju cheete presmerovat do adresdra pristupneho ako
www.vasadomena.sk/adresar zadajte do formulara adresar/ (na zadiatku bez lomitka a na konci s
lomitkom).Zmeny sa prejavia do 6 hodin od nastavenia v CP.

d_‘;sh 4.7 Heslovanie adresarov
—

Vd'aka heslovaniu adresarov moOzete niektoré Casti vasej stranky chranit’ heslom. Tieto
zaheslované adresare budu pristupné az po zadani hesla v internetovom prehliadadi.
Ak si chcete zaheslovat’ adresar access/ (Statistiky pristupov), zadajte do policka adresar
access; ak  chcete zaheslovat’  adresar pristupny cez  web ako
www.vasadomena.sk/adresarl, zadajte do policka adresar public_html/adresarl/, pre
subdomény plati tiez ten isty princip. Vychadzate z cesty v ftp dCize pre
nieco.vasadomena.sk/adresar zadate public_html/_sub/nieco/adresar/.

Tato operacia je aktivovana do 15 mindt od nastavenia v CP. Odstranenie heslovania sa
taktiez prejavi po 15 minutach.

Adresar, ktory chcete zaheslovat’, musi existovat'!

Hlavny adresar vasho webpriestoru je pod public_html, Cize az na access musia byt vSetky
adresare pod public_html.




Heslovanie adresarov

Pridat heslovany adresar
Meno Heslo Vyzva

/ |
| odoslat || Storno |

Adresar

Zaheslované adresare sa zobrazia nizSie a so stavom aktivacie. VSetky heslovania je mozné
samozrejme odstranit’.

Heslovanie adresarov

Zaheslované adresare

Adresar Meno Heslo Stav
. . s S Cdstranit
public_html/ test1234  heslo1234 cakad na aktivaciu ~aheslovanie

Pridat adresar

""4.8 Vyuzitie priestoru

EREE

Chcete zistit' kol'ko priestoru vam ostdva na vasom FTP serveri? Tento modul slizi na
zobrazenie vel'kosti priestoru pouzitého pre vase FTP stranky a velkosti zostavajuceho

priestoru.

VyuZitie priestoru pre hosting { 356.7 MB / 10000 MB )

SluZzba PouZite
FTF priestor 356.7 MB
9643.3 MB

Wolné miesto

4.9 Sprava databaz

Pty

Databaza je mnozina Udajov usporiadanych v tabulkach. Vyuzijete ju napr. pri tvorbe
internetovych obchodov, galérii, for, blogov a podobne. Databazy ¢asto vyuzivaju aj CMS
(Content Management Systems). Tento modul umoZznuje pridavat, upravovat a mazat




databazy. Kazda databaza je okrem inych parametrov Specifikovana svojim menom,
menom uzivatela, ktory ma opravnenie sa k nej prihlasit’ a nazvom servera (host), na
ktorom je umiestnena. V nasledujucej Casti si popiSeme vytvorenie a prihlasenie sa do
databazy.

4.9.1 Vytvorenie databazy

1. Kliknete na Pridat’ databazu

Sprava databaz-( 0 /999)

Pridat databazu
DB/ meno Heslo Porovnavanie Verzia
dhﬁ48? heslo1234 cpl250_general_ci v| |rn',.r5u:|| 5.0.% v|

| odoslat || Storno |

Pridat databdzu

Al choete pouZivat kodovanie utf-8 cdporifame vytvorit datzabdzu na mysql verzie 5.0.x, 5.1.x , pre
cpl250 (windows 1250) odpordéame verziu <4.1..
Ma staré databazy pristupujte cez host: localhost a dbadmin https://letiska.eu/dbadmin

Sprava databaz

DB/ meno Porovnavanie Verzia Host Dbadmin

2. Zadate meno databazy, ktoré je stic¢asne menom uzivatela
3. Zadate heslo

4. Zvolite porovnavanie — urCuje pravidla pre porovnavanie znakov nad pouzitou
znakovou sadou

5. Zvolite verziu databazy

6. Kliknete na Odoslat/, ¢im sa aktivuje proces vytvorenia databazy. Do cca 5 minut je
databaza funkéna a vy sa mozete prihlasit’ kliknutim na odkaz Otvorit’




Sprava databaz-( 1 /999)

Sprava databaz
DB/ meno Porovnavanie Verzia Host Dbadmin

dbB487xtest cpl2s0_general_ci mysql 5.0.x  =gl3.dnsserver.eu Zmazat Zmenit

Pridat databdzu

Ak chcete pouZivat kodovanie utf-8 ocdpordame wytvort datzabdzu na mysqgl verzie 5.0.x, 5.1.x , pre
cpl250 (windows 1250) odporigame verziu 4.1.x.
Ma staré databdzy pristupujte cez host: localhost a dbadmin hitps://letizska.eu/dbadmin

V nasledujicom okne zadate prihlasovacie udaje v tvare:

Pouzivatel: zaroven aj nazov databazy, v naSom pripade: db6487xtest

Heslo: zadané pri vytvarani databazy, v naSom pripade: heslo1234

Vol'ba serveru: podla verzie databazy v Control paneli, v naSom pripade: SQL3 (MySQL
5.0)

& phpMyAdmin - Magzilla Firefox | (]
Sibor  Upravit Zobrazitt Histéria Zalozky MNastroje Pomocnik
@ - 2y | 4 | http://dbadmin.dnsserver.eu/dbadminfine 57 - | |[G]+| Google Pl

Vitajte v phpMyAdmin
rLi

) ey

| Slovenéina - Slovak (win1250) -
rLogin
Pouzivatel: dbB48Txtest
Heslo: [ITTTTYTY]

Vofba serveru:

SQL2 (MySQL 4.1

SQL3 (MySQL 5.0x)

Hotovo -d»‘

4.9.2 Zmena databazy

Z parametrov zadavanych pri vytvoreni mozete zmenit’ len heslo. Staci klikndt' na Zmenit’
pri vybranej databaze a Odoslat. Zmena je aktivna do niekolkych minut.

4.9.3 Zmazanie databazy

Staci kliknit' na Zmazat' pri vybranej databaze a odoslat. Databaza bude zmazana do




niekol’kych min(t.
-ﬁ4'10 Spam filtre

Prichadza vam do schranok nadmerné mnoZstvo nevyziadanej posty? Vyuzite nase spam
filtre. Mate moznost’ nastavit’ 2 levely:

Nastavenie spam filtrov

Kaontrola Level 1
[ spamassassin , blacklisty ) i bt

Kontrola Level 2 —
{ blacklisty ) __l-ctlvn-,,r -
Spam cislo IZ'

Kontrola Level 1 robi kontrolu prostrednictvom blacklistov (svetové databazy IP adries
serverov, ktoré rozosielaji spam). V tomto kroku kontroly vyZivame: relays.ordb.org,
list.dsbl.org, cbl.abuseat.org. Zaroven s touto kontrolou sa robi kontrola na obsah mailu a
najCastejsSie znaky spamu prostrednictvom programu Spamassassin.
Kontrola Level 2 robi kontrolu IP adresy v blackliste bl.spamcop.net. Je to prisnejSia
databaza spamujlcich IP adries.

Okrem tychto kontrol je tu eSte spam cislo. VSetky maily, ktoré Spamassasin ohodnoti
vySSie ako je toto Cislo, nebudl prijimané. Ohodnotenie mailov si mbZete pozriet’ vo
WebMaili (menu "zobrazit' zdrojovy kdéd spravy" polozka X-Spam-Status score). S tymto
Cislom narabajte velmi opatrne, v pripade, ze ho znizite na velmi nizku Uroven, server
odmietne aj uZitocnu postu.

0Lj4.11 Zalohy

Viykonali ste zmeny na vasej stranke, ale nepozdavajui sa vam a nemate vlastnu zalohu?
Pomocou tohto modulu mozete ziskat' zalohu web priestoru z noci ako aj zalohu databaz
za poslednych 7 dni.

Zalohy

Ma dole uvedenom FTF (Ofte najdete zalohu web priestoru z noci a zalohu databaz za poslednych 7 dni v
adresari db_zaloha. Udet je akivny do 24 hodin od aktivacie konta.

FTP host: backupl.dns=zerver.eu
Prihlasovacie meno:

Heslo totoZné s heslom do control panelu. V pripade Ze si zmenite heslo

Prihlasovacie heslo: do CP zmena na tomto FTP Oéte sa prejavi do 24 hod.




(% 4.12 Vizitka
Objednali ste si doménu, ale zatial' nemate webovud stranku? Vytvorte si vizitku. Umoznuje
zobrazit’ vaSe kontaktné Udaje a popis Cinnosti spolocnosti.
Viytvorenie vizitky je jednoduché:

1. Vyberiete si dizajn, ktory vam vyhovuije

Odaje - Nahlad - uloit

Hir Gtabase

Copyright EXO TECHNOLOGIES spol. s r.o0. - All Rights Reserved
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2. Vyplnite kontaktné Udaje a zvolite Zmenit’

Vyber dizajnu Nahlad - UloZit

Titulka [Exotechnologies |

Podtitulka |Webhosting a domény |

MNazov firmy |E)cu:utechn|:|||:|gies, 5.r.0. |

Ulica |Garbiarska 3 |
Mesto [Stard Luboviia |
PsC |064 01 |
Telefén | |
|

|

|

Mobil ||:I|:I421 907 992 728
Email |5uppur‘t@exuhnsting.5l-c

Fax |

Cinnost [Spolognost poskytuje webhostingove

spolocnosti |z|ushy a =prostredkuje registrovanie
domen.

Profil [Ponikame Vam moznost prevadzky
spolofnosti |yvagej www stranky na vlastnej
slovenske), & zahraniéne] doméne =
wvlastnym priestorom pre www
stranky, e-mailami, PHF, MySQL pre
generovanie dynamickych web
stranok a mnoho dalgich
najmodernej&ich technoldgii pre
prevadzkovanie aj tych
najnaroénejsich webowvych prezentacii.

Aby sa zmeny zapisali musite vsetky
zmeny uloZit. (odkaz v hornom menu)

3. Ked'je vizitka vytvorend, je potrebné ju ulozit' a mozete si pozriet’ nahl'ad

vyber dizajnu - {idaje ¢Nahl'ad X Ulozit )

Titulka [Exotechnologies |
Podtitulka [Webhosting a domény |

Nazov firmy |Exu:uteu:hnu:u|u:ugies, E.r.o. |

Ulica |Garbiarska 3 |
Mesto [Stars Luboviia |
PsC 064 01 |

|
|
1

Telefan |
Mobil |IIIIII421 907 992 72
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@ 4.13 WebFTP

P

WebFTP je webové rozhranie pre FTP, prostrednictvom ktorého mozete nahravat, menit’ a
mazat’ subory vo vasom webovom priestore bez potreby mat’ nainstalovany software pre
FTP. Prostrednictvom WebFTP mozete nahravat’ stranky jednoduchym klikanim bez
znalosti FTP prikazov. Vhodny nastroj na rychle a jednoduché umiestnenie vasej stranky
na server. Na WebFTP sa prihlasite cez prehliada¢ po zadani adresy:

http://webftp.vasa_domena.koncovka
alebo s pouzitim HTTPS
https://webftp.vasa_domena.koncovka

Prihlasovacie Udaje zadavate podla obrazka alebo ich najdete tu.

xd FTP client - Mozilla Firefo

izitt Histdria ZaloZky Mastroje Pomocnik

ﬁ &(@Ehﬂp.vasa_dnmena@
net_ ftp

a web Gaged FTP cliont

FTP server ftpvasa_domena.koncovka
Priklad: ftp.server.com, 192.123.45.67
UZivatelske .
—r vasa_domena.koncovka ] Anonymne
Heslo Tl |:| Pasivny rezim
vychodzi
adresar | O ssL
lazyk Slovak -
Maotiv Maodra -
FTP mé&d ! Binary @ Automatic
Vvmazat cookies Admin
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%4.14 WebMail

Chcete si pozriet’ poStu, ale nie ste pri vaSom pocitaci? Skuste WebMail. Na pozeranie vam
staci len prehliadac (IE, Mozilla Firefox, ...), nepotrebujete postového klienta. WebMail je
vynikajuci nastroj na spravu vasej posSty cez webové rozhranie. Mozete Citat, pisat’ a
ukladat’ odoslané aj rozpisané maily. Prehl'adne oznacit’ maily ako precitané, neprecitané,
osobné, obchodné, vybavené atd. alebo ich odstranit. WebMail obsahuje mnozstvo
doplnkovych funkcii ako kalendar - moznost’ planovania dna ¢ pracovného tyzdia,
poznamkovy blok... VSetko so skvelou grafikou, dostupné kdekol'vek na svete. Ako priklad
jednej z mnohych uzitocnych funkcii - moznost’ nastavenia aktualneho ¢asového pasma
miesta, kde sa prave nachadzate. Garantovany pristup k vasej poste 24 hodin denne, 7 dni
v tyzdni (na rozdiel od freemailovych serverov).

Prihlasit’ sa mozete cez stranku:
http://webmail.vasa_domena.koncovka

Prihlasovacie Udaje zadavate v tvare:

Prihlasovacie meno: nieco@vasa domena.koncovka

Heslo: zadavali ste ho v Control paneli pri vytvarani schranky

@mAaiL

MESSAGING PLATFORM
Detaily prihlasenia
Prosim zadajte meno a heslo

Prihlasovacie

nieco @ |vasa_domena.koncovk
meno:

Heslo: sssssne

Dizajn .

rrliareilE Vylepienyiintenet ex

Jazyk: Prednastavené -
Prihlasit Zapamaitaj

Zaroven si mozete vybrat’ dizajn:

- vylepSeny pre Internet Explorer

& Info k help

Pre oboznamenie sa so vietkymi funkciami
webmail pozrite online dokumentaciu

%

WAP/XHTML

Bezdrotovy pristup do podty

Bezdrotovy pristup do poity -
Pristupujte k Vase) poste pomocou
ktoréhokolvek mobilného telefonu [ PDA,
ktoré podporuje technoldgiu



mailto:nieco@vasa

- jednoduchy AJAX
- jednoduchy pre akykol'vek prehliadac
- a jazyk

Pred prihlasenim je tu moZnost’ Zapamatania, ale tU vam neodporicame, pretoZze moze
predstavovat’ bezpecnostné riziko.

Podrobnejsie informacie o WebMaili ndjdete d'alej v tomto manuali.

Wil 4.15 Statistiky

Tato ikona vas nasmeruje na Statistiky pristupov na stranku. Najdete ich vo svojom
webpriestore v adresari /access, pripadne na stranke http://stats.vasa_domena.koncovka.

Ak nechcete, aby si ich mohol prezerat’ ktokol'vek, skuste si adresar /access zaheslovat.
Vyznam skratiek pouzitych v Statistikach:

Hits - pocet poziadaviek na server

Files - pocet vyZiadanych suborov (tj. stranka, obrazky, CSS subory... )

Pages - pocet stranok - pocita sa len samostatny HTML/PHP subor

Visits - pocet unikatnych IP adries / navstevnikov

Sites - absolutny pocet unikatnych IP adries, z ktorych prisli navstevnici vasej stranky
KBytes - objem prenesenych dat

wapd-16 WapMail

‘mail

Chcete si pozerat’ maily cez mobil? Prihlaste sa do vaSej schranky cez WapMail. URL
adresa pre prihlasenie je

http://wapmail.vasa_domena.sk
Prihlasovacie Udaje zadavate v tvare:

Prihlasovacie meno: nieco@vasa domena.koncovka

Heslo: zadavali ste ho v Control paneli pri vytvarani schranky
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WebMail - Roundcube

WebMail je webové rozhranie na prezeranie posty. Nemusite byt prave za svojim
pocitacom, mobZete byt' v internetovej kaviarni, popijat’ kavu a popritom komunikovat' s
obchodnymi partnermi.

Webové rozhranie pontukame v troch verziach:

- Roundcube

~ Horde (IMP4)

- Squirrel

Samozrejmost'ou je zabezpecCené pripojenie prostrednictvom protokolu HTTPS. Adresa

WebMailu pre kazdid doménu je v tvare: webmail.vasadomena.koncovka, ktorda sa

automaticky presmerovava na https://webmail.dnsserver.eu/roundcube/.

6 LQ dnsservel m | https://webmail.dnsserver.eu/roundcube’

.. ™ P — ™
Roundcube | [ IMP4 | ( Squirrel | Mail - change password
—— e

roundcube

Free webmail for the masses

Tento manual popisuje WebMail vo verzii roundcube.

1 Uvodom - prihlasenie

Po zadani adresy sa vam zobrazi stranka, kde musite vyplnit' prihlasovacie udaje k
emailovej schranke, ktord ste vytvorili v Control paneli. Postup na vytvorenie schranky

ndjdete v nasom manuali Control panelu na stranke http://www.exohosting.sk. Tvar

prihlasovacich Udajov je:

Meno: nieco@vasadomena.koncovka

Heslo: zadali ste ho pri vytvarani schranky v Control paneli



mailto:nieco@vasadomena.koncovka
http://www.exohosting.sk/
http://webmail.vasadomena.koncovka/

Vitajte v Webmail

Prihlasovacie meno ||
Heslo | |

Prihlasit

2 Po prihlaseni

Po prihlaseni sa zobrazi nasledujuca stranka, ktora ma nasledujuce Casti:
. priecinky — Struktira priecinkov e-mailového konta
- ikonky — ikony na pracu s e-mailami
- rychle menu — Moznosti a nastavenie webmailu

. obsah — okno s e-mailami

Rychle menu _"l @ E-Mail @ Adresar |_._1 Osobné nastavenia @ Odhlsit
rounqcube Ronky |
P nail for the masses r

;”mnkv \l ey @ @; @@}' Fiter: VEetky - (o I
Adresar & Predmet Odosielatel’ Datum Vel'kost @ »
2
¢/ Rozpisang
Odoslané

T ke

=3 Spam

m

Obsah

B 6% ) vyber: [l @ @8 & (] Konverzacie: Ukazat nahlad: Spravy od 1 do 40z 47 » M




2.1. PriecCinky

Roundcube obsahuje zakladné priecinky, do ktorych sa uklada posta:

- Dorucena posta — priecinok s prichadzajlcou postou

- Rozpisané — prie€inok s rozpisanymi spravami

- Odoslané - prie¢inok s odoslanou postou

- K0S — prie€inok s vymazanymi spravami

- Spam - prie¢inok so spravami, ktoré si spamovymi filtrami ohodnotené ako spam.
Moznosti nastavenia spamovych filtrov najdete v Control paneli pod ikonou Spam.

- DalSie priecinky si mdZete vytvarat podla vlasntého uvaZenia. Ako postupovat’ najdete
nizSie v tomto manualy

Po vstupe do priecinka mozete Citat’ spravy, ktoré obsahuje.

2.2. Ikonky

oo ns

1. Skontrolovat’ nové spravy
- Po kliknuti na toto tlacitko schranka zisti ¢i Vam medzi¢asom neprisli nové
spravy.

2. Vytvorit’ novi spravu
- Otvori sa okno kde mozete vytvorit’ a odoslat’ nova spravu
- Na obrazku mozete vidiet’ ako celé okno vyzera. Sklada sa z viacerych Casti.
Okno pre spravu, predmet, adresata, odosielatela a panel s ikonkami.
- Ikonky sU popisané na obrazku. Ikonka viac obsahuje nastavenie pre e-mail
ako ,,Potvrdenie o doruceni, nastavenie priority a prieCinku kam sa ma sprava po
odoslani ulozit™
- pri vyplfiovani adresata vam pri pisani bude webmail ponukat’ ulozené kontakty

podl'a napisanych pismen




roundCUbe spat odoslat vlof prilohu

uloz viac...

Free webmail for the massas & E —
M & {@'

. kentrola pravopisu vloZ podpis

Prilohy Odosielatel’ &% mail @domena. sk
Adresat
miesto pre adresata e-mailu
Pridat kdpiu | Pridat skrytd kopiu | Pridat odpoved
zoznam priloh Predmet
miesto pre text spravy

+ Odoslat spravu Zrusit

Odpovedat’

- po oznaceni nejakej spravy sa tato ikonka vysvieti a kliknutim na fu sa otvori
okno novej spravy. Avsak uz je dopredu prednastaveny adresat a predmet spravy a
taktiez sprava na ktoru sa odpoveda

Odpovedat’ vSetkym

- tato ikonka ma podobny vyznam ako ikonka odpovedat’. Avsak rozdiel je v tom, ze
ak je v sprave uvedenych viac prijemcov, odpoved’ dostanu vsetci

Poslat’ d'alej

- tato ikonka slUzi na odoslanie priatej spravy d'alSej osobe

Presunut’ spravu do kosa/vymazat’ spravu

- po kliknuti na tuto ikonku budud vsetky oznacené spravy presunuté do kosa. Ak sa
nachadzame v prieCinku kés spravy budl vymazané z mailovej schranky

Akcie s oznacenymi spravami

-tato ikonka ponuka r6zne moznosti oznaceni pre vybraté e-maily. Jedna sa hlavne
0 ,,0Oznacit’ spravy ako neprecitané/precitané,oblibené a odznacenie sprav"

Dalsie akcie

- tato ikonka ponuka moznost’ ,vytlacenia/stiahnutia spravy, zobrazenia zdrojového

kddu spravy, Upravenie spravy ako novej a zobrazenie spravy v novom okne"




2.3. Rychle menu

e -Mai Az] Adre=zar nf O=obné nastaveni Odhlasit
1!&1Er1all . l dresar , [l | Osobné nastavenia 1@ dhldsit

1. E-Mail

- kliknutim na tuto ikonku sa dostanete z akéhokol'vek stavu do hlavného okna s e-

mailami, ktoré sa zobrazuje po prihlaseni.
2. Adresar

- kliknutim na tato ikonku sa zobrazi okno Adresara s ulozenymi kontaktmi.

rou ndCU be pridat nowy odstranif export{vCard)

Fraa webmail for the masses Ea u%{ @ u_lglé ﬂ a

vyhladdvanie v kontaktoch

import
Skupiny Kontakty Meno a Priezvisko
Celé meno Meno a Priezvisko
Meno Meno
Priezvisko Priezvisko
priedinky adresdra vietky kontakty v prietinku E-Mail Email@domena.koncovka

Upravit kontakt

pridaf podskupinu

+ | v nastavenia skupiny Kontaktyod 1do 1z 1

okno je rozdelené na 5 Casti. V prvej Casti Skupiny, je hlavny Osobny adresar v
ktorom si mo6zeme vytvarat' r6zne podskupiny kontaktov kliknutim na ,plus".
Vedla sa nachadza tlacitko pomocou ktorého vieme vytvorené skupiny zmazat’
alebo premenovat’

v druhej Casti Kontakty vidime vSetky kontakty ktoré su uloZzené vo vybranej
skupine

v tretej Casti vidime okno s detailom vybraného kontaktu. Taktiez sa tu nachadza
tlacidlo pre moznost’ upravenia kontaktu

Stvrta Cast’ su ikonky, ktoré s popisané na obrazku. Ide o ikonky pre pridanie
kontaktu, upravenie kontaktu a odstranenie kontaktu. Dalej sa tu nachadzajl 2
ikonky pre export a import kontaktov vo formate vCard.

Poslednou piatou ¢ast'ou okna je vyhl'adavaci nastroj, pomocou ktorého mézeme

okamzite najst’ hladany kontakt




3. Osobné nastavenia

- po kliknuti na tdto ikonku sa vam zobrazi nasledujlice okno s réznymi moznostami

nastavenia

roundcube Q
Free webmail for the masses

Sekcia

Vlastnosti Prietinky Profily

PouZivatelzkeé rozhranie
Pohlad na schranku
Wytvaranie sprav
Zobrazovanie sprav
Specidlne prieginky

= B o B = o R

Mastavenia servera

Okno sa sklada z troch zakladnych zalozZiek “Vlastnosti,Priecinky, Profily".

3.1 Vlastnosti — tato Cast’ je zamerana na Vlastnosti a nastavenia e-mailovej
schranky. Nachadzaju sa tu polozky, ktoré s na predchadzajucom obrazku
popisané Cislami 1-6
3.1.1. Pouzivatel'ské rozhranie — tu sa nastavuje jazyk, Casova zéna

schranky a pocet riadkov zobrazujucich sa na jednej stranke

PouZFivatel'ské rozhranie

Jazyk Slovak (Slovencina) -
Casova zona  Automaticky -
Letny £as

Krajsi datum [¥

Riadky na stranku

UloZit




3.1.2. Pohl'ad na schranku - tu sa nachadzaji nastavenia prijimania sprav,

nahl'adu na prichodzie spravy a Upozornenia odosielatel'ovi

Pohl'ad na schranku

—Hlavné nastavenia

Ukazat nahlad

Oznatit zobrazenej spravy ako pretitang  ihned’ -

Upozornenia odosielatelovi spytat sa pouZivatela -
Rozbalit konverzacie niledy -

—MNova sprava

Aktivovat okno prehliadaéa pri prichozi sprave
Kontrolovat nové spravy kazdych 1 minut -

Kontrolovat nove spravy vo vietkych zloZkich [

3.1.3. Vytvaranie sprav - tu sa daju nastavit’ automatické ukladanie

rozpisanych sprav, nazvy priloh, kddovanie a hlavne nastavenie podpisov
pre e-maily

Vytvaranie sprav

—Hlavné nastavenia

Vytvorit HTML spravu O
Automaticky uloZit koncept kaidych 5 mindt -
Nazwvy priloh Full RFC 2231 (Thunderbird) -

PouZit kédovanie MIME pre 8-bitové znaky [

Pri odpovedani zatat novuy spravu nad pdvodihou -

—Mastavenia podpisania

Automaticky pridat podpis vidy -
Pri odpovedani alebo preposielanie spravy vioZit podpis  nad citdciu
Pri odpovedani odstranit zo spravy pdvodny podpis
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3.1.4. Zobrazovanie sprav — tu sa nachadzaji nastavenia kodovania sprav,

zobrazovania prilozenych obrazkov a HTML zobrazenia sprav

Zobrazovanie sprav

—Hlawvne nastavenia

Uprednostnit HTML zobrazenie

Predvolené kddovanie IS0O-8859-1 (Zapadna Eurdpa)
Zobrazovat obrazky uloZeng mimo mail nikdy -
Zobrazit pripojeng obrazky pod spravou

Zobrazit daliu spravu po zmazanie / prenosu spravy [l

3.1.5. Specialne priecinky — tu sa nastavuje do akych priecinkov sa majl
ukladat’ rozne typy sprav ako Rozpisané, Odoslané, Nevyziadané a

Zmazané

Specidlne priecinky

—Hlavné nastavenia

L]

Rozpisane Drafts

1

Odoslane Sent

1

MevyZziadana posta Spam

1

ka5 Trash
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3.1.6. Nastavenie servera — tu sa nachadzaju nastavenia pre zmazanu postu

a nastavenia udrzby schranky po odhlaseni sa z webmailu

MNastavenia servera

—Hlavné nastavenia
Oznatit spravu

Pri odstraneni spravy iba oznadit spravu ako odstranent [

Mezobrazovat zmazané spravy ]

Odstranit spravy, ak zlyha ich presun do kosa
—Udrzba

Vyprazdnit kés pri odhldseni

Zhustif prietinok Dorutena posta pri odhldseni [

3.2 Priecinky — tato Cast’ je zamerana na spravu vsetkych posStovych
priecinkov e-mailovej schranky. Daju sa tu pridavat/mazat’ priecinky a je tu

vidiet' kompletny prehl'ad zaplnenia schranky.

| Vlastnosti I Prietinky | Profily |
Mazowv priecinku Pofet sprav Prihlaseny k odberu Spajat do konverzacii
Dorugend posta 65 . [}
Rozpisané 1 . [
Odoslané 22 . [
MNevyZiadand podta 0 . [
KoE 0 . [
Archives 0 [ ?ﬁ @
2011 0 & # @
Vytwor novy priecinok
Nazov prietinku: | || wytvorit
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3.3. Profily — v tejto Casti osobnych nastaveni sa nachadza editacia vasSich
osobnych udajov k danému e-mailovému kontu. MOzete si tu tiez nastavit’
podpis. DalSou moZnostou je tieZ vytvorenie novych profilov, ktoré mozete
pouzivat’ pri vytvarani novych sprav alebo odpovedani na prichadzajicu postu

Mowy profil

Celé meno |Meno a Priezvisko

E-Mail |Email@domena.koncovka

Odpovedat na |

|
|
Organizacia |Firma |
|
|

Tajna kopia |

Vas podpis

Podpis

HTML podpis []
£

Obnovit pdvodné

UloZit

4. Odhlasit’

- kliknutim na tato ikonku sa odhlasite z vasej e-mailovej schranky

2.4. Obsah

- v tomto okne sa zobrazuju vSetky emaily ktoré sa nachadzaju v prave rozkliknutom
priecinku. Defaultne je nastavené na prie¢inok Dorucena posta. Toto okno ma vsak tiez
vela moznosti a nastaveni. Zakladom su 2 listy, ktoré sa nachadzaji v hornej a spodnej
Casti okna a potom filtrovacie a vyhl'adavacie policko. Ich presné zobrazenie vidime na

obrazku.




filtre a vyhfaddvanie

nastavenie stipcov a - = - —

zobrazovania Filter: VSetky MG e
. Predmet Odosielatel’ Datum ¥ Vel'kost @& »
zobrazenie oznatenych sprav nahlady e-mailov il
‘u",il:éE: [T 3 hnuerzéc.ie: & Ukazat nahlad: > Spravy od 1 do 40 z65 F M

- velmi déleZité je nastavenie stipcov a zatried'ovanie zobrazenych sprav. Ako vo vacine
aplikécii kliknutim na nazov stipca sa spravy zobrazia vzostupne podla zakliknutého stipca.
- opatovnym kliknutim sa zobrazia spravy vzostupne. Kompletné zatried'ovanie sa da
nastavit’ kliknutim na l'avy horny roh, ikonku nastavenie. Zobrazi sa vam menu kde najdete

vSetky moznosti.

= Predmet

@ Zoznam Mit vzostupne
Konverzacie Datum prijatia @ zostupne

. R D&tum odoslania
J| Odosielatel/Prijemca @
Fredmet

Odpovedat na Odosielatel/Prijemca

Kopia Odpovedat na
V| Datum Kdpia
7| Velkost Velkost
| Priloha
Y vlajka

Zrusit UloZit

- vyhl'adavat’ v poste sa da pomocou filtrov v pravom hornom rohu alebo konkrétne podla
slov ¢i slovnych spojeni napisanych do vyhl'adavacieho policka.

- oznacovat’ viacero sprav sa da klasicky drzanim klavesy CTRL a kliknutim mySou na e-
maily, ktoré chceme oznacit'. Na spodnej liste okna sa eSte nachadzaju malé ikonky
pomocou ktorych sa daji oznadit vSetky emaily, vSetky e-maily na aktualnej stranke,
vSetky neprecitané e-maily alebo odznadit’ vSetky oznacené e-maily.

Na spodnej liste sa taktiez nachadza checkbox na zaobrazovanie nahl'adu na aktualne

oznacenu spravu.
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